
GUÍA DEL USUARIO

1 - S U B I R  Y  G E S T I O N A R  A N U N C I O S  ( V E N D E D O R E S )

2 - C Ó M O  F U N C I O N A N  L A S  A L E R T A S  ( C O M P R A D O R E S )

U P L O A D  A N D  M A N A G E  A D S  ( S E L L E R S )

SUBIR UN ANUNCIO:

Accedemos al área de usuario y nos logueamos.1.

Nos vamos a la pestaña “Subir anuncio” y hacemos clic. Se nos desplegará un submenú,

en el cual elegiremos en qué categoría queremos subir nuestro anuncio.

2.

Rellenamos el formulario con los datos del producto. Se pueden añadir imágenes y

vídeos, pero no pueden contener ninguna información relacionada con la empresa

(logotipo, teléfono, e-mail, etc.). El incumplimiento de esta normal conlleva la eliminación

del anuncio.

3.



GESTIONAR ANUNCIOS:

Accedemos al área de usuario y nos logueamos.1.

Nos vamos a la pestaña “Mis Anuncios”. Si tenemos varios anuncios en diferentes categorías

se nos desplegarán dichas categorías para seleccionar el anuncio que buscamos.

2.

Una vez lleguemos al anuncio, tenemos un menú con diferentes opciones:3.

VER: Veremos el anuncio publicado como cualquier otro usuario.

EDITAR: Nos lleva al formulario del anuncio donde podemos editar la información, imágenes, etc.

ELEMINAR: Elimina el anuncio (una vez se hace clic en este botón el anuncio se elimina

definitivamente sin posibilidad de recuperación).

DISPONIBLE/VENDIDO: Una vez publicado el anuncio, por defecto va a aparecer la opción de

“vendido”. Si hacemos clic en ese botón, el anuncio se pondrá como vendido para todos los

usuarios, y nos aparecerá la opción de “disponible”, con la cual al hacer clic volvemos a poner el

artículo como disponible para la venta.

OCULTAR/MOSTRAR: Con esta opción podemos ocultar un anuncio en el Marketplace sin

eliminarlo.



Accedemos al área de usuario y vamos a la pestaña “Alertas”. Nos abrirá un submenú para

seleccionar en qué categoría estamos interesados.

1.

Una vez seleccionemos la categoría, tenemos la opción directa de crear de crear una

alerta para la categoría en la que estamos navengando. Simplemente hay que rellenar los

datos del formulario.

2.

Una vez creada nuestra alerta, nos va a mostrar todos los anuncios publicados en la

plataforma que coinciden con los criterios que hemos seleccionado. 

3.

Cuando volvamos a acceder al apartado de alertas, lo primero que veremos serán las

alertas que hemos creado con anterioridad para esa categoría y los anuncios que

concuerdan con esa alerta. Podemos eliminar nuestras alertas en cualquier momento.

4.

C Ó M O  F U N C I O N A N  L A S  A L E R T A S  ( C O M P R A D O R E S )


